	                            (HR (01-03
شركة ايداكو                                                                                                  إدارة الموارد البشرية
                                                                  طلــــب توظيـــف
EMPLOYMENT APPLICATION           
	

	البيانات الشخصية:                                                                                                              Personal Data:

	الإســم بالكامــل :                                                                                                                           Full Name 

	تاريـخ الميـلاد

Date of Birth
	محـل الميـلاد

Place Of Birth
	الحالة الإجتماعية 

 أعزب                  Single
 متزوج                Married                   
	Marital Status

    أرمل             Widower
    مطلق             Divorced
 

	الجنسيـة

Nationality


	الديانـة

Religion
	النـوع

Gender

     ذكـر                          Male      أنثـى                      Female                                            

	رقـم البطاقـة 

I.D. Card No. 

	تاريخ الإصدار

Date Of Issue
	مكتـب سجـل مدنى

Civil. Reg. Office
	محافظـة

Governorate

	موقف الخدمة العسكرية :                             Military Status : 

 
   لم يصبه الدور
   أدى الخدمة
   إعفاء نهائى
   (بسبب                       )

   إعفاء مؤقت          سنوات
   ينتهى فى      /    /

   أخرى
	العنوان الحالى:                                       Current Address  :

تليفون المنزل :                                    Home Telephone :   
رقم الموبايل :                                       : Mobile Number   
البريد الإلكترونى   :                                 : E – mail Address 
Job applied for :الوظيفة المطلوبة  :                                           

	المؤهـلات العلميـة:                                                                                                                   Education:

	المرحلـة الدراسيـة

Educational Phase
	المدرسة/المعهد/الجامعة

School\Institute\ University
	الكليـة/الدرجة العلمية

Faculty\
Scientific Degree
	التخصص الرئيسى/الدقيـق

Major\Minor Course
	سنة التخرج/التقدير العام

Graduation Year\ Overall Grade

	الإبتدائية             Primary
	
	
	
	

	الإعدادية      Preparatory
	
	
	
	

	الثانوية          Secondary
	
	
	
	

	الجامعية          University
	
	
	
	

	أخـرى Others              
	
	
	
	

	مهارات اللغــــة:                                                                                                            Language Skills:                                                           

	اللغـة              Language
	المحادثة        Speak
	الكتابة           Write
	القراءة           Read
	

	
	مقبول Fair
	جيد

Good
	ممتاز

Fluent
	مقبول Fair
	جيد

Good
	ممتاز

Fluent
	مقبول Fair
	جيد

Good
	ممتاز

Fluent
	

	العربيـة                 Arabic
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإنجليزية             English
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	أخـرى Others              
	
	
	
	

	مهارات الحاسب الآلى :                                                                                                    Computer Skills:

	التطبيق           Application
	مبتدئ       Beginner
	مقبول           Fair
	جيد            Good
	ممتاز         Excellent

	نظام التشغيلWindows       
	
	
	
	

	الكتابة Word                   
	
	
	
	

	الجداول Excel                 
	
	
	
	

	أخـرى Others                
	
	
	
	

	الـدورات التدريبيـة:                                                                                                      Training Courses:

	نوع الدورة               Type
	العنوان          Title
	التاريخ             Date
	المـدة          Period
	الجهة      Institution

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	التاريخ الوظيفى(مبتدئاً بآخر وظيفة):                                                                 Employment History (Last Job First):

	المدة         Period

	من              From
	إلى                   To
	المسمى الوظيفى  Job Title       

بداية                           Start
نهاية                            End                                   
	الراتب الإجمالى  Gross Salary 
بداية                          Start
نهاية                           End

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	إسم وعنوان الشركة أو صاحب العمل

Name & Address of Co. or Employer


	المهام الوظيفية                                  Job Responsibilities  


	سبب ترك العمل                                    Reason For Leaving

	

	المدة         Period

	من              From
	إلى                   To
	المسمى الوظيفى  Job Title       

بداية                           Start
نهاية                            End                                   
	الراتب الإجمالى  Gross Salary 
بداية                          Start
نهاية                           End

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	إسم وعنوان الشركة أو صاحب العمل

Name & Address of Co. or Employer


	المهام الوظيفية                                  Job Responsibilities  


	سبب ترك العمل                                    Reason For Leaving

	

	المدة         Period

	من              From
	إلى                   To
	المسمى الوظيفى  Job Title       

بداية                           Start
نهاية                            End                                   
	الراتب الإجمالى  Gross Salary 
بداية                          Start
نهاية                           End

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	إسم وعنوان الشركة أو صاحب العمل

Name & Address of Co. or Employer


	المهام الوظيفية                                  Job Responsibilities  


	سبب ترك العمل                                    Reason For Leaving

	

	هل تمانع فى العمل ليلاً ؟                                              نعم                    Yes                      Do you mind working at night ?
                                                                          لا                     No
إذا كان الجواب " نعم " أذكر السبب                                                                                                 If " yes" give reason   

	هل سبق و أدنت بأى جريمة مخلة  بالشرف أو الأمانة ؟         نعم                    Yes Have you ever been convicted of a crime ?      إذا كان الجواب " نعم " أذكر التفاصيل                                لا                     No                                   If " yes" give details   

	هل تعانى من أى عاهة صحية ؟                                      نعم                    Yes       Do you have any physical defects ?                                                                                       لا                     No
إذا كان الجواب " نعم " أذكر التفاصيل                                                                                               If " yes" give details   

	هل سبق أن عملت بشركة ايداكو ؟                                  نعم                     Yes Have you ever worked for IDACO?                                                                                          لا  No                                            

	هل لديك أحد الأقارب يعمل فى ايداكو ؟                          نعم                    Yes   IDACO? Do you have any relatives working for 
                                                                       لا                     No                
إذا كان الجواب " نعم " أذكر التفاصيل                                                                                                     If " yes" give details

	يعتمد
Approved
	إسـم الموظـف

Employee Name
	صلـة القرابـة

Relationship
	الوظيفــة

Position

	
	
	
	

	
	
	
	

	متى تستطيع البدء بالعمل ؟                   When can you join ?
	ما هو الراتب الشهرى الإجمالى الذى تتوقعه ؟ 
  Gross monthly salary?  What is the expected
               

	مصدر التقديــم:                                                                                                                  Referral Source:

                     إعــلان                           Advertisement        أصدقاء/أقارب                      Friends\Relatives      
                       بمعرفتى الشخصية                           Walk-In       شركة توظيف                Recruitment company

                       ملتقى توظيف                   Employment Fair       أخرى                                                  Other

	إقـــــرار:                                                                                                                                Declaration:

اقر أنا الموقع أدناه أن البيانات المدونة في هذا الطلب صحيحة وأن أى مغالطة أو إغفال للحقائق فى هذا الطلب يعد سبباً لفصلى من العمل فى  حالة إستخدامى. وفى حالة تعيينى أوافق على إجراء الفحص الطبى وأوافق أن يكون إستخدامى طبقاً لقواعدالشركة ولوائحها وأى تعديلات تطرأ عليها.                                                   

Hereby I do declare that all above information is true, therefore any incorrect data would cause me to be dismissed. Also I agree to undergo the required medical examination during working at IDACO, and I must follow the company rules and any further adjustment.

التاريخ :   /       /         Date  الإسـم  :                                   Nameالتوقيع :                              Signature:


[image: image1.png]



من فضلك


ضع صورتك فى هذا المكان


Please 


Affix your photo here








Not Required





Finished





Permanent Exemption


(because                                )


Temporary Exemption       years 


    End at         \     \         


Others                                          


                                 





       








1

